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Feldolgozás határideje: 2020.04.10. 

 

Az írásos kommunikációnak több fajtája van a szolgáltatásban. Ezek lehetnek: 

- névjegy 

- nyugta 

- elismervény 

- hirdetés 

- meghatalmazás 

- kötelezvény 

- jegyzőkönyv 

- álláskiírás 

- önéletrajz 

- levél 

A NÉVJEGY kártyának tartalmaznia kell: 

- a nevet 

- logót 

- cégnevet 

- a címet 

- telefonszámokat 

- e-mail címet 

- esetleg weblap címet 

Fontos, hogy a kártya ne legyen túldíszített! 

 

FELADAT: Az itt leírtak alapján készíts egy névjegykártyát és a fent megadott 

határidőre küld el az iskolai e-mail címemre! 

Jó munkát kívánok!  

Molnár Kata Tanárnő 


